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附件2　　　　全年損益及固定資產變動情形線上填報說明
請進「交通部觀光局旅館業及民宿管理資訊系統」http://hotelhomestay.tbroc.gov.tw
點「旅館及民宿搜尋」的上方「會員登入」
類別：預設「旅館」，若登記民宿，請再點選 「民宿」
帳號：輸入帳號（如忘掉可向所在地縣市政府承辦人詢問　或
交通部觀光局嚴小姐02-23491500分機8537或hscc@tbroc.gov.tw洽詢取得）
密碼：輸入密碼（有「忘記密碼」查詢）
驗證碼：輸入驗證碼（照著出現的4碼數字輸入），點按「登入」
第1次登入請變更密碼，填寫聯絡人姓名、手機及E-mail等資料，以方便訊息通知
帳號不能變更
右側「會員作業」下有民宿基本資料（核對資料）、照片管理（上傳照片檔案）、營運報表、全年損益及固定資產等項
進入「全年損益及固定資產」，點列表第1列去年資料的右側「資料編修」：有收入及支出、裝修及設備(固定資產增購及出售)等２頁填報畫面
一、收入：　＊先帶出1年營運報表的加總數，可調整修改　　　[image: image1.wmf]無收入 (無收入資料時勾選)
　1.營業收入(=2+3+4+5+6)：     　以下第2至6項加總
   ＊2.客房收入(只計住宿，不含休息)：       　有住宿者，請計算收入及第14項備品費用成本
   ＊3.餐飲收入：       　有餐廳者，請計算收入及第14項耗材費用成本
　   4.遊樂收入：       　有遊樂設施者，請計算收入及第14項耗材費用成本
　   5.兼銷商品銷貨收入：       　有商品銷售，請計算收入
   ＊6.其他營業收入(含休息)：       　有休息收入及其他未列的營業收入
　7.非營業收入(=8+9+10+11)：       　以下第8至11項加總
　   8.利息收入：       　有利息收入(a35、a36、38
　   9.出租土地收入：       　有出租土地收入(a39
    10.其他租金收入(如房舍、運輸工具等)：       　有其他如房舍、運輸工具等租金收入(a39
    11.其他非營業收入(含設備出售金額)：       　有其他如房地、設備出售等非營業收入(a40-44
 12.收入合計(=1+7)：       　以上第1及7項加總
二、支出：　有收入應有支出，請必填第14至23項等相關項目　[image: image2.wmf]無支出 (無支出資料時勾選)
13.營業支出(含成本與費用) (=14+15+…+23)：       　以下第14至23項加總
14.客房、餐飲、遊樂等耗材費用：       　有客房、餐飲、遊樂的備品耗材等費用支出(a5
15.兼銷商品銷貨成本：       　有商品銷售，請計算成本
16.薪資支出(含本薪、津貼、加班費、獎金、伙食費、職工福利)：       　

有請員工，請計算所有相關薪資的支出(a10、a13、a14、a27、a28
17.勞健保費：       　有請員工，請計算勞保費及健保費的支出
18.土地租金支出：       　有租土地做旅宿停車或相關用途，請計算租金支出(a11
19.其他租金支出(如房舍、運輸工具等)：       　有租房舍、運輸工具等，請計算租金(a11
20.稅捐：       　有房屋稅、地價稅、營業稅等，請合併計算(a22
21.折舊：       　有房屋、設備等提列折舊者，請合併計算(a24、 a25
22.捐贈、呆帳損失：       　有房屋、設備等提列折舊者，請合併計算(a21、a23
23.其他營業成本：       　其他項目如水,電,瓦斯,電話,網路,保險及申報費等營業支出(a12、a14、a15、a17、a18、a19、a20、a26、a29、a30、a31、a32
24.非營業支出(=25+26)：       　以下第25至26項加總
25.利息支出：       　有各項利息支出者，請合併計算(a46
26.其他非營業損失及費用：       　有各項非營業損失及費用者，請合併計算(a47-52
27.支出合計(=13+24)：       　以上第13及24項加總
28.損益(=12-27)：       　以上第12及27項相減
三、裝修及設備(固定資產增購及出售)　 左上角列出1年營運報表的裝修及設備加總數
　　　　　　[image: image3.wmf]無裝修及設備(無固定資產增購及出售) (若無資料，請勾選此項目)
　　　分列「增購(增加)金額(包含建設、購置、擴充、改良及大修) 」、「出售金額(按售價填列) 」
29.土地及土地預付款：       　　　       　　　有買進土地或出售土地
30.土地改良及其他營建(含停車場、圍牆等) ：      　      　有建物外部整修或出售(a16、
31.房屋及建築：       　　　       　　　有房屋、內部整修或出售(a16、
32.運輸設備：       　　　　       　　　有各類車輛的買進或二手出售
33.耐用一年以上之設備(如電視、床舖等) ：      　      　有耐用家具或電器等的買賣
34.未完工程及預付購置設備(完成時，勿再計入) ：       　　　有工程及設備等預付款
35.其他固定資產(非屬29~34者，請填入本項) ：       　    　　　有其他買進或出售
36.固定資產合計(=29+30+…+35)：       　　      　　　以上第29至35項加總
備註：

1.上次填報資料已由交通部觀光局送交通部統計處彙整，再轉行政院主計總處。配合政策需要，感謝有您的填報！本次請於6月30日前，填報完成去年全年資料。

2.旅館業及民宿：請參考「年度營利事業所得稅結算申報書(格式31)」，以a編號如上列左括號內，視情況來分項加總。
3.無上述申報書的旅館及民宿：請就說明內有的相關資料分項、加總、統計填報。

4.若無確實的支出數據資料，有帶出收入者，可以比例(如40%)推算支出(如第14、23項)。
5.填妥後，按「儲存」，電腦自動判斷，有不符者，請再「修改」，若確定不改，可按「不修改」，即上傳成功。

6.共有三大項２頁資料，請注意與營運報表相符，若無資料，勾選「無」，才算填報完成。
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