100年1月21日修正

觀光產業取得專業驗證申請補助之流程及應附文件說明
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1、 共同文件：
（1） 申請書。
（2） 經觀光主管機關核發之營業執照或登記證。

（3） 支出經費證明影本，並取得會計師簽證。
（如支出單據較多，請製成「費用支出明細表」，其欄位應包含編號、改善範圍、數量、單價、總價，所支出單據亦應所編之號碼編寫，俾利本局查核。）
二、下列各專業驗證尚需檢附之文件：
（所附之資料如為影本，請加蓋「與正本相符」字樣，並加蓋公司或負責人章以茲證明）
	管理系統驗證(ISO9001即ISO22000驗證)、危害分析重要管制點(HACCP驗證)
【民間機構】
	（一）顧問組織：
  1.與業者雙方簽訂之合約(含各項輔導費用明細，如輔導費（現場指導）、訓練費、差旅費、教材費、…)。
  2.輔導前訪談記錄。
  3.計畫書(如受驗場地範圍、教育訓練之天數、教師人數及師資背景、課程內容（含上課照片）、簽到表、…等)
  4.輔導過程紀錄（書面、照片、…）
  5.品質/食品安全管理手冊
（二）驗證機構：

  1.申請書（申請單位之基本資料、員工數、驗證人數、…）。

  2.合約(含費用明細，如登記(註冊)費、稽核(驗證)費、證照費、差旅費、…)。
  3.文件審查及稽核報告(稽核報告結果有缺失，應再檢附矯正報告)
※4.驗證證書（應載明受驗單位名稱及地址、有效期、驗證範圍）

  5.驗證機構及驗證機構之標誌，若無驗證機構標誌，應另提供驗證機構授權證書）
    ※驗證證書認定方式:
（1）經財團法人全國驗證基金會(Taiwan Accreditation Foundation，簡稱TAF)認可之國內驗證公司。
（2）國外驗證公司取得國際驗證論壇(International Accreditation Forum，簡稱IAF)或太平洋驗證合作組織(Pacific Accreditation Cooperation，簡稱PAC)共同建立之多邊相互承認協議(Multilateral Recognition Agreements，簡稱MLA)之認可證明文件。
（3）國外驗證公司至國內設置分公司，該分公司須經該國國際驗證機構認可，並提出驗證機構證明文件。
（三）有硬體設施改善者，應檢附變更前後照片。（內容應明確標示改善項目及範圍）
      ※僅針對ISO22000及HACCP驗證：為取得驗證過程中(符合衛生動線)，所必要做的硬體改善，請檢附有關硬體設施改善建議書、報價單或合約。

	HACCP標章

【衛生署核發】
	（一）顧問組織：
  1.與業者雙方簽訂之合約(含各項輔導費用明細，如輔導費、訓練費、差旅費、教材費、…)。

  2.輔導前訪談記錄。
  3.計畫書(如受驗場地範圍、教育訓練之天數、教師人數及師資背景、課程內容（含上課照片）、簽到表…等)

  4.輔導過程紀錄（書面、照片、…）

（二）驗證機構：

  1.申請書。

  2.相關公文。

  3.稽核報告(稽核報告結果有缺失，應再檢附矯正報告)。

  4.標章證書。

（三）有硬體設施改善者，應檢附變更前後照片。（內容應明確標示改善項目及範圍）
      ※為取得驗證過程中(符合衛生動線)，所必要做的硬體改善，但不包含原有設施修(繕)補、設備更新及耗材用品等項目，並請檢附有關硬體設施改善建議書、報價單或合約。

	溫泉標章
	（一）地方政府相關公文及標章證書。

（二）溫泉使用現況報告書或溫泉開發使用計畫書。

（三）溫泉檢驗報告。

	防火標章
	（一）驗證機構(財團法人臺灣建築中心)：

  1.申請書、相關公文、申請費估價單、初審意見

  2.使用防火標章及證書契約書

  3.標章證書(中、英文)

（二）有硬體設施改善者，應檢附變更前後照片。（內容應明確標示改善項目及範圍）
      ※請依據最近1次之年度消防檢測改善計畫書及臺灣中心現場查勘意見而改善，並請檢附前揭資料、報價單或合約。
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